PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE SAO PAULO
PRO-REITORIA DE GRADUAGCAO

EDITAL 02/2017
Monitoria na Graduacgao da PUC-SP

A Pré-Reitora de Graduacdo (PROGRAD) da PUC-SP torna publico, por meio do presente Edital,
processo de selecdo para monitores em disciplinas dos cursos de graduagdo, com vigéncia no
segundo semestre de 2017.

1. Finalidades

Contribuir para o aperfeicoamento do ensino na Universidade, dado o incentivo da Monitoria a interacéo
e cooperacdo entre docentes e estudantes em atividades didatico-pedagdgicas da graduacao.
Aprimorar a formacdo do(a) discente, levando-o(a) ao desenvolvimento de competéncias didatico-
pedagdgicas por meio de um ambiente de ensino e aprendizagem pautado por acbes que envolvam
colaboracéo e reflexao.

Contribuir para o Repositério da PUC/SP com atividades de ensino voltadas para as necessidades dos(as)
estudantes de graduacao.

2. Natureza, duracdo e formato da monitoria

Envolve estudantes da graduagdo no apoio a atividades de ensino nesse nivel de formacéo, tendo a
duragdo de um semestre letivo.

Trata-se de atividade essencialmente pedagogica que deve funcionar como iniciacdo a docéncia.

Pode ser validada como horas de atividade complementar de cursos de Graduagdo, desde que haja tal
previsdo no Projeto Pedagdgico do Curso.

Tem dois formatos possiveis:

Monitoria individual:

v/ Organizam-se como atividades discentes programadas e orientadas por um(a) docente que é o(a)
responsavel pela disciplina / turma na qual a monitoria serd realizada, sendo o(a) docente
responsavel por seus resultados.

v/ S&o permitido(a)s até dois(duas) discentes monitores por disciplina/ turma.

v E permitido o exercicio da monitoria pelo(a) mesmo(a) monitor(a) em até duas turmas, seja da
mesma disciplina, seja de disciplinas diferentes.

Monitoria por equipe:

v' Organizam-se como atividades programadas de grupo de discentes e orientadas por uma equipe
de docentes responsaveis por disciplinas/turmas nas quais as monitorias serdo realizadas, sendo
os(as) docentes responsaveis por seus resultados.

v" A equipe de docentes deve ter um(a) lider, responsavel por fazer o pedido de inscri¢cdo, bem como
por apresentar o relatério de atividades.

v/ S&o permitidos até vinte discentes monitores(as) por grupo de disciplinas, respeitada a média
proporcional de até dois(duas) discentes por disciplina/ turma. Ex.: equipe docente com 6 turmas
poderd ter até 12 monitores(as).

3. Inscricéo

Monitoria individual:

A inscricdo do pedido de monitoria é feita pelo(a) docente para a(s) turmas da(s) disciplina(s) de
graduacao que ministrara no 2°2017, por meio de preenchimento de formulario eletrdnico disponivel em
www.pucsp.br/monitoria-individual. O pedido deve ser feito por disciplina/turma e nele deve constar a
indicacdo do(a) discente selecionado como monitor(a).
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Monitoria por equipe:

A inscricdo do pedido de monitoria € feita pelo(a) lider da equipe de docentes para a(s) turmas da(s)
disciplina(s) de graduacao que esse grupo ministrara no 2°2017, por meio de preenchimento de formulario
eletrénico disponivel em www.pucsp.br/monitoria-equipe. Um Unico pedido é feito, no qual consta a equipe
de docentes com suas respectivas disciplinas/turmas, bem como o grupo de discentes selecionados que
monitorardo esse conjunto de disciplinas/turmas.

Periodo de inscri¢cdo: 23 de junho a 05 de julho de 2017.

N&o serdo aceitas inscricdes de docentes com pendéncias relativas a monitoria em semestres letivos
anteriores.

4. Disponibilidade de cotas

Os(as) estudantes poderao realizar monitorias com ou sem auxilio financeiro.

Os auxilios sao destinados aos(as) candidatos(as) a monitoria que precisam de apoio financeiro para
realizar as atividades previstas (ex. despesas com locomocao e alimentagéo). O(a) docente responsavel
pela inscricdo dos pedidos de monitoria devera indicar essa necessidade e justifica-la, informando os
dados bancéarios dos(as) discente(s) em campo proprio da ficha.

Serdo disponibilizadas até 300 vagas de monitoria, sendo:
150 vagas com auxilio.
150 vagas sem auxilio.

5. Valor do auxilio
O valor do auxilio no semestre letivo é de R$ 400,00, pagos ao(a) discente em duas parcelas.

6. Critérios de selecédo

O(a) docente solicitante devera ser portador de, no minimo, titulo de mestre, com contrato na PUC-SP
por tempo indeterminado e com, pelo menos, 20 horas contratuais no semestre de solicitacao.

O(a) estudante devera estar regularmente matriculado em curso de graduacao da PUC/SP.

No caso da monitoria individual, o(a) estudante devera ter cursado a(s) disciplina(s) para a(s) qual(ais)
esta sendo indicado(a) como monitor(a) e ter sido aprovado(a) com nota minima 7,0 (sete) ou Satisfatorio,
nos casos em que a avaliacdo for por conceito.

No caso da monitoria por equipe, o(a) estudante devera ter cursado a(s) disciplina(s) para a(s) qual(ais)
esta sendo indicado(a) como monitor(a) e ter sido aprovado(a) com média minima 7,0 (sete) no conjunto
de disciplinas que ira monitorar ou Satisfatorio, nos casos em que a avaliacao for por conceito.

7. Responsabilidade e critérios de prioridade para concesséo do auxilio
A PROGRAD faréa a distribuicdo de auxilios entre os cursos de graduacao de maneira proporcional ao
ndmero de solicitaces validas de monitoria.
A responsabilidade pela concessdo do auxilio ao(a) discente monitor € da coordenacdo do curso,
consultada a Direcao da Faculdade.
N&o é permitido a um(a) mesmo(a) monitor(a) ter mais de um auxilio.
A coordenacéo e Direcdo da Faculdade sugere-se, como critério de prioridade para a concessio do
auxilio, os seguintes aspectos:

v' 0 mérito das atividades de monitoria previstas;

v' 0 aproveitamento académico prévio do(a) estudante (média final e outros aspectos) na disciplina

na qual realizara a monitoria,
v o fato do(a) estudante ser bolsista PROUNI, FIES ou FUNDASP.
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8. Documentacéo

Formulario eletrénico de solicitagdo de monitoria preenchido eletronicamente por docente em uma das
duas modalidades (individual ou equipe), no qual constem as atividades de monitoria previstas e a
justificativa didatico-pedagogica para a solicitacao.

9. Procedimento de avaliagdo e cronograma
S0 serdo aceitas as inscrigdes nos termos e nos prazos estabelecidos no presente Edital.

1°) A inscricdo da solicitagdo de monitoria(s) devera ser realizada por docente em uma das modalidades
da monitoria em uma das paginas:
www.pucsp.br/monitoria-individual ou www.pucsp.br/monitoria-equipe

2°) A PROGRAD encaminhara a planilha de solicitagdes de monitoria(s) ao Expediente da Faculdade a
qual a(s) disciplina(s) esta(ao) vinculada(s), a quem caberd realizar a triagem e complementacé@o das
informacdes, disponibilizando-as posteriormente as Coordenacdes dos cursos nos quais a(s) monitoria(s)
sera(do) realizada(s).

3°) As Coordenacdes dos cursos avaliardo o mérito académico e a pertinéncia de cada solicitacdo de
monitoria, conferindo ou néo deferimento ao pedido, de acordo com as normas do presente edital.
Deverdo também decidir sobre as concessdes de auxilio financeiro para os(as) monitores(as),
consultadas as Dire¢des das Faculdades. Por fim, encaminhardo a planilha com as decisbes para o
Expediente da respectiva Faculdade.

4°) Os expedientes das Faculdades encaminhardo a planilha preenchida pela coordenacBes com o0s
deferimentos e indeferimentos das solicitacdes de monitoria para a Pré-Reitora de Graduagéo, que, junto
a um Conselho Técnico, validara as aprovacdes dos pedidos e dara ciéncia da decisdo aos Expedientes
e aos(as) docentes e estudantes. A PROGRAD fara a comunicacdo exclusivamente pelo e-mail
institucional do(a) docente (xxxxxx@pucsp.br). O Conselho Técnico € nomeado pela PROGRAD e conta
com membros da Camara de Graduacao.

CRONOGRAMA
Docente realiza inscricdo das  solicitacbes de  monitoria | 23/06 a 05/07
www.pucsp.br/monitoria-individual
www.pucsp.br/monitoria-equipe
PROGRAD encaminha planilhas para o Expediente da Faculdade. 10/07
Expedientes das Faculdades encaminham a planilha de solicitacdo de 14/07
monitoria validos para as Coordenacdes dos cursos e para a PROGRAD.
PROGRAD informa as Faculdades a disponibilidade de auxilios 17/07
financeiros para cada um dos seus cursos.
Coordenag0es dos cursos devolvem a solicitacdo de monitoria deferida ou 21/07
indeferida para os Expedientes das Faculdades
Expedientes das Faculdades encaminham as solicitagdes de monitoria 24/07
reprovadas e aprovadas com e sem auxilio para a PROGRAD.
PROGRAD divulga o resultado final, apés avaliacdo do Conselho Técnico 31/07

10. Atribuicdes
No caso das solicitacdes deferidas, tanto os(as) docentes quanto os(as) discentes, bem como a
Coordenagéo do curso assumem, junto & Universidade, os compromissos a segulir:

Docente ou lider da equipe de docentes:
v' planejar, orientar e avaliar, de forma continua, as atividades de monitoria realizadas pelo(a)
estudante;
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v/ supervisionar a participacdo do(a)s monitor(a)s em reunides sobre metodologias de ensino e
aprendizagem, organizadas pela PROGRAD e/ou pelas Faculdades;

v' informar a eventual desisténcia ou dispensa do(a)s monitor(a)s, com a devida justificativa, ao
Expediente da Faculdade a qual a disciplina pertence;

v elaborar relatério final de avaliacdo da monitoria, de acordo com as orientacdes fornecidas pela
PROGRAD.

Monitor:
Colaborar no processo didatico-pedagégico da disciplina para o(a) qual foi escolhido(a),
comprometendo-se a:
v contribuir para a melhor execucéo possivel do plano de monitoria elaborado pelo(a) docente,
v contribuir para o aperfeicoamento das dinamicas em sala de aula, quando demandado pelo(a)
docente, bem como para aprimorar 0 seu contato com o grupo de estudantes;
cumprir as atividades previstas no plano de monitoria;
participar das reunides sobre metodologias de ensino e aprendizagem, organizadas pela
PROGRAD e/ou pelas Faculdades;
v’ ter presenca regular na disciplina em que atua como monitor, exceto em cursos que funcionam
em um Unico turno, casos em que sera permitido que, excepcionalmente, (a) o estudante esteja
matriculado, no mesmo horario da monitoria, em outra disciplina do curso e (b) as atividades de
monitoria programadas ocorram fora do horario de aula, em plantdes de atendimento regulares;
manter o docente informado sobre a evolugéo e os resultados parciais da monitoria;
manter o (a) docente informado sobre a evolugdo e os resultados parciais da monitoria;
participar das reunibes de planejamento, orientacdo e avaliagdo das atividades de monitoria
demandadas pelo (a) docente;
elaborar um relatério final da monitoria, de acordo as orienta¢des fornecidas pela PROGRAD;
responder ao instrumento de avaliacdo da PROGRAD e das Faculdades a respeito da experiéncia
da monitoria;
v' produzir material didatico de apoio a disciplina (exercicios e outros tipos de atividades), se
solicitado pelo (a) docente. Nestes casos, sera reconhecida autoria da producdo conjunta
docente/discente, que podera ser registrada no curriculo lattes como producao técnica.

v
v

ANANEN

AN

E vedado ao (&) monitor (a), o exercicio das seguintes atribui¢des:

substituir o (a) professor (a) em suas atividades docentes;

preparar provas e trabalhos parciais ou finais sem supervisdo docente;

realizar correcdo final de provas e trabalhos ou atribuir qualquer forma de nota/conceito aos
estudantes,

supervisionar atividades de estagio ou qualquer outra atividade pedagdgica.

ANANIN

\

Coordenacgfes dos cursos:
v avaliar a (s) proposta (s) de monitoria (s) encaminhada (s) pelos (as) docente (s), em fungéo da
gualidade da proposta apresentada e dos critérios definidos pelo edital semestral de monitoria;
v/ analisar os relatérios de monitoria apresentados pelo discente e pelo docente;
v/ emitir parecer sobre eventual cancelamento das atividades de monitoria ou dispensa do monitor
pelo docente responsavel pela disciplina.

11. Cancelamento da monitoria
Seré destituido da monitoria, a juizo do (a) docente responsavel, o (a) estudante que:
v' ndo cumprir as atividades programadas,
v' ndo reportar a evolucao da monitoria ou ndo apresentar relatorios das atividades realizadas,
guando exigidos pelo (a) docente;
v Incorrer em falta disciplinar;
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v’ trancar ou cancelar matricula no curso de graduacao.
O cancelamento da monitoria, bem como a sua justificativa, devera ser informado por e-mail pelo docente
responsavel a coordenacéo do curso e a PROGRAD.

12. Relatérios, produtos e certificado

Ao final do semestre letivo, de acordo o calendario e orientacdes institucionais, o(a) docente responsavel
pela(s) monitoria(s) devera elaborar um relatério sobre a atividade, no qual deverd ser incluido o relatério
elaborado pelo(a) discente a respeito da sua experiéncia como monitor(a).

Apds a aprovacao do relatério pela PROGRAD, sera disponibilizado ao(a) discente um certificado digital
de realizacao de monitoria.

O(a) estudante que tiver sua monitoria cancelada nao recebera certificado de realizacdo, bem como o
auxilio financeiro, caso Ihe tenha sido conferido.

Para obter aproveitamento de atividades complementares pela realizacdo da monitoria, o(a) estudante
devera seguir os tramites normais previstos pelo projeto de seu curso, apresentando o certificado.
Ficara impedido de submeter nova solicitagdo de monitoria o(a) docente que ndo apresentar seu relatério
de avaliagdo da monitoria.

Ficara impedido de concorrer a novos editais da monitoria o(a) estudante que ndo submeter seu relatério
final de realizacdo de atividades.

12. Reconsideracgéo

Da decisdo de indeferimento da solicitacdo de monitoria, cabera pedido de reconsideracéo pelo(a)
docente a PROGRAD no prazo de cinco dias Uteis, a contar da notificagdo do indeferimento.

A PROGRAD devera apreciar o mérito desse pedido e comunicar o(a) docente solicitante sobre o
resultado, apenas por meio de seu e-mail XXXXX@pucsp.br, no prazo maximo de cinco dias Uteis, a
contar da data do envio do pedido de reconsideracao.

Séo Paulo, 23 de Junho de 2017
Prof.2 Dr.2 Alexandra Fogli Serpa Geraldini

Pro-Reitora de Graduacédo da PUC-SP



